1 - Clique em Ferramentas, depois em Configuragdes de Conta.

Caixa de Entrada - Microsoft Qutlook mpmi
¢ Arquivo  Editar  Exibir Ir 7Ferramentas Aghes  Ajuda Digite uma pergunta -
ANove ~ | @@ A3 X | Enviarreceber F har ¥ | [ Pesquisarcat.deend.  + | (@
T M Pesquisa Instantdnea 3
Email b Barra de Tar.. » X
= ~ | [ catalogo de Enderegos.. Ctri-Shift-C
Pastas Favoritas ES - 4 Jjaneiro 2011 »
[ Caixa de Entrada % Organizar T I S
O Emails Nbo Lidos f : 1
e Limpar Caixa de Correig...
[ ttens Enviados 5 g 2 3 4 5 63 8
Limpar Pasta ‘Ttens Excluidos™
Pastas de Email = 1 &/ Limp 9 10°11 1293 14 15
Eeinbiaaee » 16 1718 19320 21722
gTodososItensdeE... - = 23 24 25 26 27 18 9
£l 25% Pastas Particulares Macia 4 L
L:i Caixa de Entrada Canfiguracdes de Conta...
L[5 Caixa de Saida Ly i et
[ ttens Enviadas it e eniabiicade. ;
@ Itens Excluidos Personalizar...
Lg Lixo eletronico Opcdes.. MNenhum compromisso futuro.
Rascunhos ity
LB} RsS Feeds
[+ L Pastas de Pesquisa
Qrganizado por: Data ...
d il uma nova tarefa
N&o ha itens neste modo
ﬁ Calendario de exibigdo.
18=| contatos
‘z Tarefas
b 3 [E] = j v

0 itens

2 - Na guia Email, clique no botdo Novo.

Configuracdes de Conta x|

Contas de Email
Wocg pode adicionar ou remover uma conta, Também pode selecionar uma conta e alkerar suas configuragdes,
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3 - Marque a opgéo Definir manualmente as configuragées do servidor e clique no botdo Avancar.

A nar Nova Conta de Em. x|

Configuracdo Automatica de Conta

Nome: I
Exemplo; Susana Gliveira

Endereco de Email: |

Exempla) susana@contoso, com

Senha: |

Confirmar Senha: |
Digte a senha fornecds pelo provedor de servicos de Internet,

&

I W Definir manualmente as configuraciies da servidor ou tipas de servidor adicionais:

< Waltar I Avancar > I Cancelar




4 - Selecione a opgdo Email da Internet e clique no botdo Avangar.

onar Nova Conta de Email x|

Escolher Servico de Email

Conexdo com o servidor POP, IMAP ou HTTP para enviat & receber emails.
¢ Microsoft Exchange

iZonex&n com o Micrasoft Exchange para acessar email, calendéria, contatos, Fax e caixa postal,
" outros

Conexdn com um Hpo de servidor mostrado abaio,

Servico Mavel do Outlook (Sistema de Mensagens de Texto)

< Yalkar I Avangar > I Cancelar

5 - Preencha os campos:

. Nome: digite 0 seu nome.

. Endereco de e-mail: seu e-mail completo.

. Tipo de conta: selecione POP3.

. Servidor de entrada de emails digite: pop.dominio.com.br

. Servidor de saida de emails (SMTP) digite: smtp.dominio.com.br
. Nome de usuario: seu e-mail completo

. Senha: sua senha

. Depois, clique no botdo Mais configuragées.

Configuractes de Email na Internet
Todas estas configuragles =80 necessarias para que a conta de email Funcione,

Informacides do Usuario Testar Configuracdes da Conta

fome: ISSU nome Depois de preencher as informagdes nesta tela, &

recomendével testar a conta cdicando no bot&o abaixo.
Endereco de Email: Iusuariu@duminiu‘cum.br (Requer conexdo com a rede.)
Informacies do Servidor
Tipo de Conta: Iﬁ
Servidar de entrada de emails: W
Servidor de saida de emails (SMTR): W
Informacies de Logon
Morne de Usuario: lm
Senha: IW—

¥ Lembrar senha \

[ Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Sequranca =
(5PA) Mais Configuragdes, ..
< Volkar l Avancar > I Cancelar |

Testar configuragdes da conta. ..

6 - Cligue na guia Servidor de saida e habilite a opcédo Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticagdo e Usar mesmas config. do servidor de email de entrada.

Configuragdes de email na Internet N 1[

Geral  Servidor de saida ICDnexéo I Avangada I

¥ Mew servidor de saida (SMTP) requer autenticacio:
tﬁ' Usar mesmas config, do servidar de entrada de emails

" Fazer logon usando

[Home de usustiog I

Sentia; |
¥ Lembrar senhia
™ Exigir Auterticacdn de Senha de Seauranca (5RA]T

" Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email




7 - Clique na guia Avancgado e altere a porta do Servidor de saida (SMTP) para 587. Caso queira deixar uma cépia dos e-mails em seu Webmail, clique
mais abaixo em Deixar uma cépia das mensagens no servidor. Apos clique em OK.

Geral I Servidor de saida I Corexdo  Avancada |

Mdmeros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): I 110 Usar padrdes |

[~ Este servidor requer uma conexdn criptografada (5503
Servidor de saida (SMTP): I 587
Usar o sequinte tipo de conexdo criptografada: INenhum 'l

Tempos limite do servidor
Curto =/ Llongo 1 minuto

Entrega

v Deixar uma copia das mensagens no servidor:

[ Remover do servidor apds [ 10 =l dias

™ Remover do servidor quando excluido de 'Ttens excluidos'

Cancelar

8 - Cligue no botdo Avancar para finalizar a criagdo de sua conta.

Alterar Conta de Em. x|

Configuracdes de Email na Internet
Todas estas configuragfes sfo necessarias para que a conta de email Funcione,

Informacdes do Usuario Testar Configuracies da Conta

Iome: ISeu nome Depois de preencher as informacdes nesta tela, &

recomendavel testar & conta clicando no botdo abaixo,
Endereco de Email: lm {Requer conexdo com a rede.)
Informacdes do Servidor
Tipo de Conta: lﬁ
Servidor de entrada de emails: IW
Servidor de saida de emails (SMTF): IW
Informacies de Logon
Mome de Usuario: lm
Senha: I******—

¥ Lermbrar senha

I Exigir logon usando Autenticagdo de Senha de Seguranga _ x
(SPa&) l [Mais Configurag i |
= Wolkar I Avancar = I Cancelar |

Testar configuragdes da conta. ..

9 - Pronto! A sua conta ja esta configurada. Basta clicar no botdo Concluir.

nar Nova Conta de Email x|

Parabéns!
ocE forneceu corretamente todas as informagdes necessarias para configurar a conta,

Para fechar o assistente, clique em Concluir,

< Wolear




