Procedimento para configuragao de e-mail no Microsoft Outlook 2010

1 - No canto superior esquerdo, clique em Arquivo, depois no menu Informagbes, clique no botdo Adicionar Conta.
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Informacoes sobre Contas

- ' Menhuma conta disponivel. Adicicne uma conta de email para habilitar cutros recursos,
Informacdes .%‘ gR Adicienar Conta
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Imprimir dLLl Mu_:u:!lflql__le as configuragdes desta conta e defina conexdes
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2 - Marque a opc¢ao Definir manualmente as configuragdes do servidor e clique no botdo Avangar.

Adicionar Nova Conta : x|

Configuracdo Automdatica de Conta
Conecte-se com oukros Hpos de servidor,

{” Conta de Email

[dome: I

Exemplo: Susana Gliveira

Endereca de Email; |

Exempla: susana@contasn, com

Senfia I

Conirmar Sentis; |
Digite a senta formecida peloprovedor deservicos deInternet,

i Mensagens de Texto (SMS)

* Definir manualmente as configuracies do servidor ou tipos de servidor adicionais:

= Yolbar Avancar = Cancelar




3 - Selecione a op¢do E-mail da Internet e clique no botdo Avangar.

Adicionar Mova Conta

Escolher Servico

' Email da Internet;

Conecte-se ao servidor POP ou IMAP para enviar e receber mensagens de email,

" Microsoft Exchange ou servico compativel

Conecte-se e acesse mensagens de email, calendario, contatos, Fax e mensagens da caixa postal,

" Mensagens de Texto {SMS)
Conecke-se a um servico de SMS,

< Molkar I Avancar

Cancelar

4 - Preencha os campos conforme explicagdo abaixo e apéds clique em Mais configuragdes.

Nome: digite o seu nome.

Enderego de e-mail: seu e-mail completo.

Tipo de conta: selecione POP3.

Servidor de entrada de e-mails: digite pop.sinos.net
Servidor de saida de e-mails (SMTP): digite smtp.sinos.net
Nome de usuario: digite seu e-mail completo.

Senha: a senha do e-mail.

Clique no botao Mais Configuragoes.

Exemplo de servidor POP:
suporte@sinos.net — pop.sinos.net
suporte@seudominio.com.br — pop.seudominio.com.br

Exemplo de servidor SMTP:
suporte@sinos.net — smtp.sinos.net
suporte@seudominio.com.br — smtp.seudominio.com.br




Adicionar Mova Conta x|

Configuracdes de Email na Internet
Todas estas configuracdes s80 necessarias para que a conka de email funcione,

Informacies do Usuario Testar Configuracdes da Conta

Mome: ISupDrte Sinasnek Depois de preencher as informacdes nesta kela, &
recomendawvel kestar 5 conta clicando no botdo abaixo,

Endereco de Email: Isupnrte@sinns.net (Requer conexdo com a rede, )

Informacoes do Servidor
Testar configuragdes da conta,..

Tipo de Conta: FOP3 ;I

o e e ; [ Teste as Configuractes da Conta clicanda no
= IF":'I:"S"-":'S""E': bot3o Avancat

Servidor de saida de emails (SMIP: Ismtp.sinns.net Entregar novas mensagens para:

Informacoes de Logon ¥ Movo Arguive de Dados do Outlook

Mome de Lisuria: Isupn:-rte " Arguivo de Dados do Qutlook Existente

Senba: I******* I Brocurar |

v Lembrar senha

[ Exigir logon usandao Autenticagdo de Senha de Seguranca
(SP&)

I Mais Configuracdes. .. I

< Yalkar I Avancar = I Cancelar |

5 - Clique na guia Servidor de saida e habilite a op¢do Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticagdo.

Configuracdes de email na Internet x|

Geral | Servidor de saida | conexdo I Avancado I

¥ Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticapso!

% |izar mesmas config. do servidor de entrada de emails

{" Fager logon usando

ame de usiaria: |

Sernfiat I
¥ Lembrar senha
™| Exigir autenticacso de Senhialde Seguranca (SEA)

" Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

K I Cancelar




6 - Clique na guia Avangado e altere a porta do Servidor de saida (SMTP) para 587 e, em seguida, clique em OK.

Caso configure o e-mail como IMAP, a porta de entrada sera 143.

Configuracdes de email na Internekt

Geral | Servidor de saida I Conexdo | Avancado

Mumeros das porkas do servidaor

Servidor de entrada (POP3): |11EI Usar padrdes |

[” Este servidor requer uma consxSo criptografada (S50

Servidor de saida (SMTP: I 587 I
Izar o sequinte tipo de conexdo criptografada: INenhum vI

Tempos limite do servidor
Curto =F———  Llongo 1 minuto

Entrega
W Deixar uma copia das mensagens no servidor

¥ Remover do servidor apds |14 3: dias

[T Remover do servidor quando excluido de 'Itens excluidos’

X

Ik Cancelar

7 - Cligue no botdo Avangar para finalizar a criagao de sua conta.

Alterar Conta

Configuracoes de Email na Internet
Todas estas configuracdes s30 necessarias para que a conka de email funcione,

Informacdes do Usuario Testar Configuracdes da Conta

Mome: |Sup|:|rte Sinosnek

Depois de preencher as informacdes nesta tela, &
recomendavel kestar a conta clicando no botdo abaixao,

Endereco de Email: Isupl:urte@sinl:ns.net (Requer conexdo com a rede, )

Informacdes do Servidor

Testar configuragdes da conta,. .

Tipo de Conka; |pgp3 j

Servidor de entrada de emails: Ipu:up.sinu:us.net

botio Avancar

Servidor de saida de emails (SMTP): Ismtp.sinu:us.net

Informacies de Logon

Morne de Lsusria: |sup.:.rte

Senha: I***********
v Lembrar senha

[ Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Sequranga
(SP&)

Mais Configuracdes, .,

[ Teste as Configuractes da Conta clicando no

= Wolkar

Avancar = I

Cancelar




8 — Para terminar a configuragao, clique em Concluir.

[adicionarNovatonta .

Parabéns!
Yocg Forneced corretamente todas as informacdes necessarias para configurar a conka,

Para fechar o assiskente, clique em Concluir,

_ Adicionar outra conta...

= Wolkar:

Pronto, sua conta de e-mail foi configurada com sucesso.



