Procedimento para configuragcdao de e-mail no Microsoft Outlook 2007

1 — No campo superior cligue em Ferramentas, depois no menu, clique em Configura¢oes de conta.
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2 — Selecione a op¢do Novo.

Configuragies de Conta
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Vo2 pode adiconar ou remover uma conta. Também pode seledonar uma conta e alterar suas configuragtes.
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3 - Marque a opgao Definir manualmente as configuragdes do servidor e clique no botdo Avangar.
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Adicionar Mowva Conta de Email lﬂ

Configuracdo Automatica de Conta

W | Definir manualmente as configuragies do servidor ou tipos de servidor adicionais
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- Selecione a opgao E-mail da Internet e clique no botao Avangar.
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Adicionar Nova Conta de Email @

Escolher Servigo de Email

@ Email da Internet
Conexdo com o servidar POP, IMAP au HTTP para enviar e receber emails.

") Microsoft Exchange

Conexdo com o Microsoft Exchange para acessar email, calendario, contatos, fax e caixa postal.
() Qutros

Conexdo com um tipo de servidor mostrado abaixo.

Fax Mail Transport
Servigo Mdvel do Outlook (Sistema de Mensagens de Texta)

[ < Valtar [Avangar} ] [ Cancelar

- Preencha os campos conforme explicagdo abaixo e apds cligue em Mais configuragdes.

Nome: digite o seu nome.

Endereg¢o de e-mail: digite seu e-mail completo.

Tipo de conta: selecione POP3.

Servidor de entrada de e-mails: digite pop.sinos.net
Servidor de saida de e-mails (SMTP): digite smtp.sinos.net



Nome de usudrio: digite o seu e-mail completo.
Senha: a senha do e-mail.

Exemplo de servidor POP:
suporte@sinos.net — pop.sinos.net

suporte@seudominio.com.br — pop.seudominio.com.br

Exemplo de servidor SMTP:
suporte@sinos.net — smtp.sinos.net

suporte@seudominio.com.br — smtp.seudominio.com.br

Caso o e-mail for configurado como IMAP, a porta de entrada é 143.
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Adicionar Mova Conta de Email @

Configuragoes de Email na Internet
Todas estas configuracdes sdo necessarias para que a conta de email fundone,

Informacoes do Usuario Testar Configuracies da Conta

Mome: Suporte Sinosnet Depois de preencher as informagtes nesta tela, €
recomendavel testar a conta dicando no botdo abaixo.

Endereco de Email: suporte @sinos.net (Requer conexdo com a rede, )

Informacoes do Servidor

Tipo de Conta: FOP3 E

Servidor de entrada de emails: pop.sinos.net

[ Testar configuracdes da conta... ]

Servidor de saida de emails (SMTP): | smip,sinos.net

Informacdes de Logon

MNome de Usudrio: suporte

Senha: R
Lembrar senha

[] Exigir logon usando Autenticagio de Senha de Seguranca
(SPA) [ Mais Configuraches... ]
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6 - Clique na guia Servidor de saida e habilite a op¢do Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticagdo.
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Configuragdes de email na Internst — ﬁ

| Geral | Servidor de saida | Conexdo | .ﬁ.‘uanﬁdu|

Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacio

(@ Usar mesmas config, do servidor de entrada de emails

(") Fazer logon usando
Mome de usuario;
Senha;

Lembrar senha
Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranca (SPA)

L (") Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email !
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7 - Clique na guia Avancado e altere a porta do Servidor de saida (SMTP) para 587 e, caso queira deixar uma cépia
dos e-mails no webmail, marque a opcao Deixar uma cdpia das mensagens no servidor. Depois clique em OK.



i B
Configuragées de email na Internet ﬂ

| Geral | Servidor de saida | Cnnexﬁnl Avancado I

Mumeros das portas do servidor

Servidor de entrada (POP3): 110

[ | Este servidor requer uma conex&o criptografada (S5L)
i Servidor de saida (SMTF): 587

Usar o sequinte tipo de conex3o criptografada: | Menhum IE'

Tempos limite do servidor

| Curto  —J Longo 1 minuto §
Entrega i
Deixar uma copia das mensagens no servidor l
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8 - Clique no botdo Avangar.
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Configuragies de Email na Internet
Todas estas configuracies s3o necessdrias para que a conta de email fundione,

-

Informagies do Usuario Testar Configuragies da Conta

Mome: Suporte Sinosnet Depois de preencher as informacbies nesta tela, &
recomendavel testar a conta dicando no bot3o abaixo.

Endereco de Email: suporte @sinos.net (Requer conexdo com a rede.)

Informacies do Servidor
[ Testar configuracies da conta. ..

Tipo de Conta: POP3 Iz‘

Servidor de entrada de emails: pop.sinos.net

Servidor de saida de emails (SMTP): | smip,sinos.net

Informagdes de Logon

Mome de Usuario: suporte

Senha: T —————.
Lembrar senha

[] Exigir logon usando Autenticacio de Senha de Seguranca
(SPA) [ Mais Configuragies. .. ]

< Voltar lnvan@r}l [ Cancelar ]

9 — Clique no botdo Concluir.



Adicionar Nova Conta de Email

Parabéns!
Vocé forneceu corretamente todas as informagbes necessarias para configurar a conta.

Para fechar o assistente, dique em Conduir,

| <velter | Conduir

Pronto, sua conta de e-mail foi configurada com sucesso.



